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Gymnasium Anleitung fir Eltern / Schiler
‘/) Schrobenhausen Freigeben von Clouddateien und -ordnern
/

flur eine Lehrkraft
1. Auswaidhlen der Datei

Zunachst muss die betreffende Datei in der Cloud hochgeladen werden:

Dateien kdnnen entweder tuber ,+“-> , Datei hochladen” und einer AnschlieRenden Auswahl hochgeladen werden,
oder einfach in den Ordner in der Cloud am PC hineingezogen werden.

Diese erscheint dann in der normalen Ordnerstruktur.
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@ Neueste

Favoriten

Name GroBe Geédndert

*
< Freigaben
L J

Tags
Tolle Ausarbeitung.pdf 34 KB vor einer Minute

Externe Speicher
B Tolle Ausarbeitung.docx 11KB vor einer Minute

2. Freigeben der Datei
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Hierzu muss das , Teilen“-Symbol angeklickt werden. e " W 8y
N . . . . olle Ausarbeitung...
Es offnet sich direkt ein Fenster auf der rechten Seite. E o : 9
, vor 7 Minuten
= Q 2] < N}
Aktivitat Chat Kommentare Teilen Versionen
. g Name oder E-Mailadresse ’
In der dem Feld ,,Name oder E-Mailadresse eingeben” kann nun der Name
der betreffenden Lehrkraft eingegeben werden. In einem Menii kann die Ensetehen i
gewiinschte Person dann durch @ KSR AR -

E Tolle Ausarbeitung... Anklicken ausgewéhlt werden.

11 KB, vor 7 Minuten

Interner Link
@ Funkt nur fir Benutzer, die Zugriff E—

Es ist auch moglich die Datei mehreren
Personen freizugeben, dazu muss der
gerade beschriebene Schritt einfach
mit den  betreffenden  Namen
wiederholt werden.
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Aktivitat Chat Kommentare

O

Versione

Skoruppa

) Ralf Skoruppa

0; Global suchen

Interner Link
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Aktivitat Chat Kommentare Teilen Versionel
Die hinzugefiigte Lehrkraft erscheint jetzt hier
unter den Personen, an welche die Datei il i
freigegeben wurde. 0 Link teilen +
Die Datei ist ab jetzt im Cloudordner dieser o Ralf Skoruppa
Lehrkraft sichtbar. ° dtbeeii s }
Interner Link
@ Fu rt nu r,die Z =
einem
3. Berechtigungen . .- X
gung E Tolle Ausarbeitung...
Mit einem Klick auf das ,,drei Punkte“-Symbol 6ffnet sich das gezeigte Gl e
Mend, in welchem jetzt die Berechtigungen festgelegt werden kénnen, & o & &

die die Person, fiir welche die Datei freigegeben wurde, besitzen soll.

Aktivitat Chat

Kommentare Teilen Versionen

Ist die Datei flir mehrere Personen freigegen, so konnen die
Berechtigungen mit dem ,,Drei Punkte“-Symbol fiir jede Person separat
festgelegt werden. Link teilen

e Rita Brunner

Michael Schindler

brunner

e Bei der Freigabe fiir Lehrkrafte ist es sinnvoll , Bearbeitung
erlauben” auszuwahlen, ansonsten kann die Lehrkraft das

Dokument nur eingeschrankt korrigieren. m @

° Andere mit Zugriff Bearbeitung erlauben
Interner Link Weiterteilen erlauben
@ Funktioniert nur fiil
auf diese Datei hah
° Ablaufdatum setzen

Notiz an Empféanger

@ Zu einem Projekt hir
i it

a X Freigabe aufheben

e Uber ,Freigabe aufheben” kann die Freigabe wieder aufgehoben
werden, auch wenn kein Ablaufdatum gesetzt ist.
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