
Betriebspraktikum der 9. Jahrgangsstufe – Hinweise zum Tätigkeitsbericht 

 

Liebe Schülerinnen und Schüler, 

beachtet bitte während des Betriebspraktikums folgende Hinweise: 

1. Stellt während des Praktikums eurem Betreuer/eurer Betreuerin, aber auch allen anderen Mitarbei-
tern/Mitarbeiterinnen möglichst viele Fragen, damit ihr einen guten Einblick in den Betrieb bekommt 
und das Praktikum für euch gewinnbringend ist. 

2. Fertigt einen kleinen Tätigkeitsbericht an. Notiert dazu stichpunktartig alle Tätigkeiten, die ihr während 
des Praktikums ausführt. Um möglichst wenig zu vergessen, solltet ihr gleich am Ende jedes Tages Auf-
zeichnungen machen. Das Fazit soll im Fließtext geschrieben sein. 

3. Der Tätigkeitsbericht sollte folgendermaßen aussehen: 

BERICHT 

von Vorname Nachname 

über das Betriebspraktikum 

bei Name des Unternehmens, Adresse 

Allgemeines zum Praktikumsbetrieb:  Geschäftsgebiet/Branche? Rechtsform? Mitarbeiterzahl? Wettbewerber? 

Datum Tätigkeiten 

Montag, 05.02.2024  z. B. Einführungsgespräch 

 z. B. Führung durch die Produktion 

 … 

<Tag> , <Datum> … 

Freitag, 09.02.2024  z. B. Abschlussgespräch 

Reflexion (Fazit):  Reflexion: Berufsfeld und erforderliche Qualifikation? Allgemeiner Eindruck über den Einblick in das Berufsleben 

Gewinnung von Erkenntnissen? Vor- und Nachteile des Berufsfeldes?  Abgeleistetes Praktikum als Hilfe bei eige-

ner Berufsorientierung?                                                                                                                   Umfang: 120-150 Wörter 

Ort, den 15.02.2024 

________________ 
Vorname Nachname 

Hinweis:   

Der Tätigkeitsbericht ist bis zum 08.04.2024 beim Koordinator für Berufliche Orientierung zusammen 
mit der Praktikumsbescheinigung vorzulegen.  

Der Tätigkeitsbericht muss mit dem PC geschrieben sein. Bitte heftet die Blätter zusammen oder heftet 
diese in einen Schnellhefter – nach der Durchsicht erhaltet ihr die Unterlagen zurück.  

4. Falls während des Praktikums Probleme auftreten, von denen ihr glaubt, dass ihr sie ohne fremde Hilfe 
nicht lösen könnt, wendet euch bitte an eure Eltern und/oder ggf. an die Schule. 

5. Das Praktikum ist eine schulische Pflichtveranstaltung. Informiert bitte die Schule und den Betrieb, falls 
ihr im Fall von Krankheit nicht zum Praktikum erscheinen könnt. 

6. Denkt bitte daran, euch am Ende des Praktikums eine Praktikumsbestätigung ausstellen zu lassen. 

Wir wünschen euch viel Spaß und Erfolg in den Praktikumsbetrieben! 

Mit freundlichen Grüßen 

 
Dr. Markus Köhler, OStD     Klaus Hohn, StD    
Schulleiter                  Koordinator für Berufliche Orientierung 

            Unterschrift 


